
 

 

Barrancabermeja, 26 de agosto de 2025 

 

Doctora: 

Marcela Hernández Flórez 

Directora de gestión Documental 

Ciudad 

 
Asunto: Solicitud de información Gestión Documental – Incidente del 10 de agosto de 2025 
 
Referencia: Oficio N/Ref: 2511100147/DBR de fecha 25 de agosto de 2025 – ADDVALORA 
GLOBAL. 
 
 
Cordial saludo, 
 
En atención al oficio de la referencia, suscrito por la firma ADDVALORA GLOBAL, mediante el cual 
solicitan al Distrito de Barrancabermeja la documentación necesaria para adelantar las labores de 
ajuste y análisis del siniestro ocurrido el día 10 de agosto de 2025, en las instalaciones ubicadas en 
la Transversal 46 No. 60-38, barrio Las Granjas, me permito solicitar muy respetuosamente a su 
Dirección lo siguiente. 
 
Torre 1 (Dirección de Gestión Documental) 
 

1. Inventario de documentos con fecha del 4 de agosto de 2025, discriminado por piso, 
incluyendo clasificación según su valor (documentos con valor y sin valor). 

2. Inventario de documentos posterior al evento, discriminado por piso, con clasificación según 
su valor (con valor / sin valor), indicando además el estado de cada documento (intacto, 
mojado) y si es recuperable o no. 

3. Acta de eliminación de expedientes. 
4. Presupuesto de reclamación correspondiente a la reproducción, reemplazo y recuperación 

de la información contenida en los documentos afectados. 
 
Torre 2 (Archivo Histórico de la Contraloría) 
 

1. Inventario de documentos de la Torre 2 con fecha del 4 de agosto de 2025, discriminado por 
piso, incluyendo clasificación según su valor (documentos con valor y sin valor). 

2. Inventario de documentos de la Torre 2 posterior al evento, discriminado por piso, con 
clasificación según su valor (con valor / sin valor), indicando además el estado de cada 
documento (intacto, mojado) y si es recuperable o no. 

3. Acta de eliminación de expedientes de la Torre 2. 
4. Presupuesto de reclamación correspondiente a la reproducción, reemplazo y recuperación 

de la información contenida en los documentos afectados en la Torre 2. 
 
Este informe es de vital importancia para el proceso de análisis técnico y peritaje que actualmente 
se encuentra en curso. Por tal motivo, se agradece incluir en el documento toda la información y 
datos inherentes al evento. 
 
Agradezco de antemano su atención y colaboración oportuna para atender esta solicitud.  
 
Cordialmente, 

 
 
 

 
 JOSE MIGUEL QUINTANA ZAPATA 

Director Servicios Administrativos  
Alcaldía Distrital de Barrancabermeja  

 
 

 NOMBRE DEL FUNCIONARIO FIRMA FECHA 

Proyectó  Abg. Ivon M. Narváez Martínez– Contratista – D.S.A  Agosto de 2025 

Revisó  Ing. Gina Ramirez Ortiz / Contratista DSA  
 

Agosto de 2025 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y 
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